
Position – Assembler 
 
Short Description ‐ Pick, pack, assemble or re‐assemble parts together such as clips into hangers, hook 
inserted and seated into jawbreaker parts. 
 
 
ESSENTIAL JOB FUNCTIONS:  

The following functions are performed by Assembler‐Packers: These functions are interrelated and will 
be rotated throughout the shift. 

1. Reliability in Attendance and Punctuality for scheduled shift, being able and ready to work. 
2. Participation in the Workers Warm‐up Program prior to working in your station. 
3. Assemblers/Packers are responsible to gather and pack manufactured products on a daily basis. 

Must achieve and maintain production standards. 
4. Refer to POR and ensure the use of correct materials (packaging, carton, etc.) and quantity per 

pack. 
5. Observe and maintain product and packaging quality (any defective or questionable product should 

be removed and the inspector or supervisor informed). 
6. Assemble or re‐assemble parts together such as clips into hangers, hook inserted and seated into 

jawbreaker parts. 
7. Provide housekeeping, such as picking parts or loose paper, etc. off the floor, around work area, 

and sweep up the area as needed. 
8. Assist in rework, inspection, or other assignments as directed by supervisor. 
9. Maintain open walkway at all times. 
10. Other job assignments as directed by supervisor. 
11. Participation in all safety and workplace training communication for your scheduled shift. 
12. Use no‐lift procedures when sending finished boxes through tape machine, transport with inclined 

carts only. 
13. Work in a safe manner and abide by all the company’s safety rules. 

 

JOB REQUIREMENTS:  

Manual dexterity and speed. Physical ability (standing, flexibility etc). Ability to read and understand 
documents such as safety rules operating instructions and procedures. 

 

PHYSICAL DEMANDS:  

While performing the duties of this job, the employee is frequently required to stoop, reach, stand, 
walk, lift, pull, push, grasp, talk, hear, see and use repetitive motions for up to entire shift. Be able to lift, 
pull, push up to 30 pounds. Significant fine finger dexterity and good eye/hand coordination is required 
for operating machinery. Job requires significant standing on feet for up to 10 hours.  

 

 

 

 

 

 

 



FUNCIONES ESENCIALES DEL TRABAJO: 

Las siguientes funciones son rendidas por Ensambladores‐Empacadores: Estas funciones son 
interrelaciónalas y serán rotadas durante el turno. 

1. Fiabilidad en Asistencia y Puntualidad en el turno programado, listo y hábil para trabajar. 
2. Participación en el Programa de Ejercicios de Calentamiento para trabajadores antes de trabajar 

en su estación. 
3. Ensambladores/Empacadores son responsables de recoger y empacar productos fabricados 

diariamente. Deben alcanzar y mantener los estándares de producción. 
4. Referirse al POR y asegurar el uso de las materiales apropiadas (Papel,  cartones, etc.) y la 

cantidad por paquete. 
5. Observar y mantener la calidad del producto y el empaque (cualquier producto defectuoso o 

dudoso debe ser removido y se debe informar al inspector o supervisor). 
6. Ensamblar o re‐ensamblar partes tales como clips en los ganchos, perchas, insertadas y ubicados 

en las partes de la maquina. 
7. Proveer limpieza, así como recoger partes o papel suelto, etc. del suelo, alrededor del área de 

trabajo y barrer el área de trabajo tanto y como sea necesario. 
8. Asistir en el reproceso, inspección o cualquier otra tarea asignada por el supervisor. 
9. Mantener  caminos abiertos a todo tiempo. 
10. Otras tareas de trabajo según dirigidas del supervisor. 
11. Participación en programas de comunicación y entrenamientos de seguridad programados en su 

turno. 
12. Usar procedimientos de no‐levantar en cerrar y pasar los cartones por la máquina de cinta 

adhesiva, transportar en los carillos inclinados solamente. 
13. Trabajar de manera segura y cumplir con toda regla de seguridad de la Compañía. 

 

REQUERIMIENTOS DEL TRABAJO: 

Velocidad y destreza manual. Habilidad física (de pie, flexibilidad, etc.). Habilidad de leer y entender 
documentos tales como reglas de seguridad, instrucciones de operaciones y procedimientos. 

 

REQUERIMIENTOS FISICOS: 

Mientras realice las tareas de este trabajo, es requerido que el empleado frecuentemente se agache, se 
estire, este de pie, camine, levante, jale, empuje, agarre, hable, escuche, vea y use movimientos 
repetitivos. Poder levantar, jalar, y empujar hasta 30 libras. Destreza fina en los dedos, y coordinación 
buena de ojo/dedo es requerida para operar la maquinaria. El trabajo requiere estar tiempo significativo 
de pie hasta 10 horas al día.  

 

 


